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УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Заринского сельского поселения
от   25.06.2013   № 63
ПЕРЕЧЕНЬ 
персональных данных, обрабатываемых 
в администрации Заринского сельского поселения
1. Перечень персональных данных работников, обрабатываемых без использования средств автоматизации. Основанием обработки служат Трудовой Кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007            № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»». 
1.1. Личные карточки сотрудников: форма Т2-ГС(МС), форма Т2:

· ФИО;

· Дата рождения;

· Паспортные данные;

· Адрес места жительства;

· ИНН;

· СНИЛС;

· Сведения об образовании;

· Сведения о предыдущих местах работы;

· Сведения о стаже работы;

· Должность;

· Сведения о семейном положении.

1.2. Трудовые договора:

· ФИО;

· Дата рождения;

· Паспортные данные;
· СНИЛС;

· Должность;

· Сведения о заработной плате.

1.3. Трудовые книжки:
· ФИО;

· Сведения о предыдущих местах работы;

· Должность.

1.4. Кадровые распоряжения:

· ФИО;

· Должность.
1.5. Перечень персональных данных граждан, обрабатываемых без использования средств автоматизации.
1.6. На основании Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в администрации района обрабатываются персональные данные граждан (фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные), и представлены в следующих документах: 
· Обращения и жалобы граждан;
· Карточки по личному приему;
· Ответы по обращениям граждан.
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